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Vorbereitung

VORAUSSETZUNGEN
Bevor Sie starten, beachten Sie bitte folgende Punkte:

Prüfen Sie, ob Ihr Mikrofon, Ihr Lautsprecher und Ihre Kamera
angeschlossen, freigegeben und funktionsfähig sind.
Stellen Sie sicher, dass Ihre Geräte während des Online-Seminars
ausreichend mit Strom versorgt sind. Beachten Sie, dass das Online-
Seminar mehrere Tage dauern kann.
Schalten Sie alle lärmerzeugenden Geräte aus, z. B. Mobiltelefone,
Wecker usw.
Achten Sie darauf, was im Hintergrund zu sehen ist.
Achten Sie auf gute Beleuchtung, vermeiden Sie Gegenlicht usw.

KAMERA UND MIKROFON UNTER WIN 10 AKTIVIEREN
Falls Ihre Kamera und Ihr Mikrofon nicht funktionieren, prüfen Sie ob
beides in Windows eingeschaltet ist.

1. Öffnen Sie die Einstellungen über die Windows-Schaltfläche

2. Klicken Sie auf den EintragDatenschutz
3. Klicken Sie links auf den EintragKamera bzw. Mikrofon
4. Prüfen Sie, ob Kamera und Mikrofon aktiviert sind.

Falls nicht, ändern Sie die Einstellung.
Unter Umständen müssen Sie im unteren Bereich des Fensters der
App noch erlauben auf Ihre Kamera und Ihr Mikrofon zuzugreifen.
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DOWNLOAD DES TOOLS
Sie erhalten vom Moderator eine Einladung per Mail, in der ein Link zum
Download von TeamViewer Meeting enthalten ist. Über diesen Link sind
die Anmeldedaten bereits hinterlegt.

Alternativ können Sie unabhängig von einer Einladung TeamViewer
Meeting aus dem Internet herunterladen. In diesem Fall müssen Sie die
Meeting-ID bei der Anmeldung angeben. Die Meeting-ID erhalten Sie vom
Moderator.

Hier können Sie TeamViewer Meeting herunterladen: TeamViewer
Meeting herunterladen

AN MEETING TEILNEHMEN
Um an einem TeamViewer Meeting teilzunehmen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Alle nicht benötigten Programme schließen

2. Link in der Einladung klicken

3. Schaltfläche TeamViewer Meeting öffnen oder Schaltfläche
Downloaden und Starten klicken

4. Sie werden automatisch mit dem Benutzernamen Ihres Rechners im
Meeting angezeigt
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Alternativ können Sie TeamViewer Meeting öffnen, die Meeting-ID
angeben und Schaltfläche Teilnehmen klicken
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Bedienung von TeamViewer Meeting

Bedienung von TeamViewer Meeting

Zur Bedienung von TeamViewer Meeting stehen verschiedene Funktionen zur Verfügung. Beachten Sie, dass die untere Bedienleiste ausgeblendet
werden kann. Wenn sie ausgeblendet ist, müssen Sie sie ggf. einblenden.
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Moderator fragt Bildschirmübertragung an

Sie können den Inhalt Ihres Bildschirms an alle Teilnehmer übertragen.

1. Moderator stellt Anfrage zur Übertragung Ihres Bildschirms. Der Dialog
Präsentatoranfrage öffnet sich auf Ihrem Rechner.

2. Wählen Sie die OptionMeinen Bildschirm zeigen und klicken Sie die
Schaltfläche Übernehmen.

HINWEIS:
Wir empfehlen, dass Sie alle nicht benötigten Programme schließen.
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3. Klicken Sie in der Bedienleiste auf das Symbol Bildschirm
übertragen und wählen Sie den Bildschirm, den Sie den anderen
Teilnehmern zeigen wollen. Dieser Monitor wird mit einem grünen
Rahmen umrandet.
Alle Programme und Dateien die Sie auf Ihren anderen Monitoren
anzeigen, werden nicht übertragen.

4. In der oberen grünen Leiste können Sie die Übertragung jederzeit
pausieren oder beenden.

5. Die Teilnehmer können auf dem freigegebenen Bildschirm klicken. Die
Klicks werden namentlich gekennzeichnet. Änderungen an Ihrem
Rechner sind dadurch nicht möglich.
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